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Dasar Hukum :

1. Undang-Undang Nomor 14 tahun 2008 Keterbukaan Informasi Publik

Kualifikasi Pelaksana:
1. PPID memahami :

2. Peraturan Kormm i Pusat Rept Nomor 1 Tahun 2013 tentang Prosedur Penyelesaian Sengketa informasi Publik a. Undang-Undang No.14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik
3. Poraturan Komisl Pusat Rep Nomor 1 Tahun 2021 tentang Standar Layanan Informasi Publik b. Peraturan Komisi Informasi No.1 Tahun 2021 tentang Standar Layanan Informasi Publik
¢. Surat Keputusan Pengangkatan PPID dan Tugas Pokok dan Fungsi PPID
2. Petugas Informasi memiliki kemampuan:
a. Memahami per rtasian, ipan, dan pengelolaan i
b. Memahami dan dapat menguasai teknologi informasi
o " PELAKSANA Mutu Baku
KE! ANAN INFORM RANGAN
AATAN SN PELAIUBUK'NF ASI DIVISV UNIT PPID PERSYARATAN Waktu OUTPUT KETE
1 | publik kepada setiap Divisi/Unit @ periode/jadwal pemutakhiran infoq 1 hari kerja Nota Dinas, form Daftar Informasi Publix
Daftar informasi publik disusun berdasarkan format
|Menyerahkkan daftar informasi publik yang Nota Di f yang diberikan oleh PPID.
2 |dikuasai di Divisi/Unitnya sesuai format yang e “’;u:";" Dt 5 hari kerja Usulan Daftar Informasi Publik per unitidivisi|Format dapat dibuat sesuai kebutuhan internal yang
|diberikan oleh PPID Informasi Publ kurang-kurang yang telah
ditentukan dalam PERKI Nomor 1/2021
pthg : gan Usulan Daftar Informasi Publik
3 |yang relevan dengan tupoksi masing- e, T 2 harl kerja Usulan Daftar Informasi Publik all unitdivisi
masing Divisi / Unit pernchas:
Dalam hal masih terdapat Divisi/unit yang belum
menyerahkan daftar informasi publik maka dapat
i kembali
Qe dan identifikasi daftar
informasi publik berdasarkan undang- . .
4 |undang serta sifat informasi dan <» Usulan Daftar Informasi Publik alll, o erja Draf Daftar Informasi Publik
dokumentasi tersebut secara bersama- o
sama.
Menetapkan daftar informasi publik dan
memerintahkan petugas PPID untuk
5 dan P b Draf Daftar Informasi Publik 1 hari kerja Surat Keputusan Daftar Informasi Publik
informasi tersebut
PPID Divisi/PPID Unit mendokumentasikan N ) )
6 |informasi publik sesuai dengan prosedur ( ) surat keputusan daftar informai |4 o cerjq |website PPID
|pendokumentasian publik pada SOP p ian
publik dan/atau SOP pendokumentasian informasi
dikecualikan




